       Администрация 
    сельского поселения 
        «Хабариха»                             
 

РАСПОРЯЖЕНИЕ

ТШÖКТÖМ

«Хабариха»  сикт

овмöдчöминса 

администрация
            от  21 апреля         2016г.        № 07
            Республика Коми       с.Хабариха
  Об  учетной  политике  Совета
сельского поселения «Хабариха»

 Во исполнение приказа  Минфина РФ от01.12.2010 №157н « Об утверждении  Единого плана счетов  бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления ,органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных  академий наук, государственных (муниципальных ) учреждений и Инструкции по его применению»,от 06.12.2010 №  162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции  по его применению»  и иными законами и нормативными актами РФ, субъекта РФ, предназначенными для  формирования полной и достоверной информации о финансовом, имущественном положении и финансовых результатах деятельности учреждения:
   1.Утвердить учетную политику  Совета сельского поселения «Хабариха» согласно приложению 1;

   2.Утвердить план счетов бюджетного  учета согласно  приложению 2;
   3. Утвердить  график документооборота  согласно приложению 3.

     4. Контроль  за исполнением распоряжения возложить на главного эксперта администрации сельского поселения  Каневу Т.А.
Глава сельского поселения                                              Е.А Поздеева
Приложение 1

к  распоряжению администрации

                                                                                                              сельского поселения «Хабариха»

                                                                                                от  21 апреля 2016. №07

Учетная политика 

по Совету сельского поселения «Хабариха»

с 1 января 2016 года

1. для целей бухгалтерского учета
1.1. Организация бухгалтерского учета
1.1.1. Бюджетный учет учреждения осуществляется в соответствии с приказами Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению», от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – План счетов бюджетного учета, Инструкция № 162н) и иными законами и нормативными актами РФ, субъекта РФ, предназначенными для формирования полной и достоверной информации о финансовом, имущественном положении и финансовых  результатах деятельности учреждения.

1.1.2. В учреждении применяются следующие коды вида финансового обеспечения (деятельности):

 1 – деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы РФ (бюджетная деятельность). 
Бухгалтерский учет осуществляет главный эксперт.

1.1.3. Рабочий план счетов разработан в соответствии с Планом счетов бюджетного учета. Рабочий план счетов приводится в приложении 2.

1.1.4. Обработка учетной информации осуществляется автоматизировано, с применением программного продукта АС «Смета»

1.1.5. Применяются унифицированные формы документов, утвержденные Приказом Минфина РФ от 15.12.2010 № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению».

1.1.6. Перечень лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов:

Первая подпись – Поздеева Елена Алексеевна

Вторая подпись – Канева Татьяна Александровна.

1.1.7. Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов систематизируются в хронологическом порядке (по датам совершения операций) и группируются по соответствующим счетам бюджетного учета накопительным способом с отражением в следующих регистрах бухгалтерского учета:
– Журнал операций №2 с безналичными денежными средствами; 
– Журнал операций №4 расчетов с поставщиками и подрядчиками;  
– Журнал №9 по санкционированию; 
– Главная книга; 
– иные регистры, предусмотренные Инструкцией № 162н.

1.1.8. Инвентаризация имущества и обязательств проводится в соответствии с положениями Приказа Минфина РФ от 13.06.1995 № 49 «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств» перед составлением годовой бухгалтерской отчетности и при смене материально ответственных лиц.

Состав инвентаризационной комиссии ежегодно утверждается распоряжением главы поселения.

Порядок и срок сдачи бюджетной отчетности устанавливаются в соответствии с Приказом Минфина РФ от 28.12.2010 № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации».

1.1.9. Основными этапами документооборота являются:

- создание (получение) первичных бухгалтерских документов;

- принятие их к учету;

- обработка;

- передача в архив.

Движение документов на каждом из перечисленных этапов регламентируется специальным графиком документооборота. График документооборота утверждает глава поселения (приведен в приложении 3). Ответственность а соблюдением графика несут его исполнители, а контроль над его соблюдением осуществляет глава поселения.

1.1.10. Контроль за выполнением и отражением денежных средств, имущества и обязательств в бухгалтерском учете должны осуществлять все работники согласно должностной инструкции.

1.2. Ведение бухгалтерского учета
1.2.1. Учет расчетов по принятым обязательствам. 

Дебиторскую и кредиторскую задолженность с истекшими сроками исковой давности, нереальную (безнадежную) для взыскания (задолженность, по которой истек установленный срок исковой давности, а также другие долги, по которым в соответствии с гражданским законодательством обязательства прекращены в следствие невозможности их исполнения), списывают по каждому обязательству отдельно на основании акта государственного органа или документа о ликвидации организации, данных проведенной инвентаризации и приказа учреждения.

Должностные лица, виновные в пропуске сроков исковой давности, привлекаются к ответственности (включая материальную) в соответствии с действующим законодательством. Срок исковой давности определяется ст. 195 – 208 ГК РФ.

Учетная политика учреждения применяется с момента ее утверждения из года в год. Изменения учетной политики вводятся с начала финансового года или в случае изменения законодательства Российской Федерации и нормативных актов органов, осуществляющих регулирование бюджетного учета.
Приложение 2 

                                                                                                                к распоряжению администрации

                                                                                                            сельского поселения «Хабариха»

                                                                                                 от 21 апреля 2016г. №07

План счетов бюджетного учета

Раздел 1 "Нефинансовые активы" включает в себя сведения об основных средствах, о не произведенных и нематериальных активах, начислении амортизации, материалах, готовой продукции и о капитальных вложениях. В данный раздел включены счета:

010100000 "Основные средства";
010200000 "Нематериальные активы";
010300000 "Не произведенные активы";
010400000 "Амортизация";
010500000 "Материальные запасы";
010600000 "Вложения в нефинансовые активы";
010700000 "Нефинансовые активы в пути".

Раздел 2 "Финансовые активы" объединяет информацию обо всех денежных средствах и документах учреждения, о его финансовых вложениях (депозиты, акции других предприятий, ценные бумаги), а также обо всех видах дебиторской задолженности, включая бюджетную. Для учета данной информации предназначены счета:

020100000 "Денежные средства учреждения";
020400000 "Финансовые вложения";
020500000 "Расчеты с дебиторами по доходам";
020600000 "Расчеты по выданным авансам";
020700000 "Расчеты с дебиторами по бюджетным кредитам";
020800000 "Расчеты с подотчетными лицами";
020900000 "Расчеты по недостачам";
021000000 "Расчеты с прочими дебиторами".

В разделе 3 "Обязательства" учитываются все виды кредиторской задолженности учреждения. Для учета данной задолженности используют счета: 

030100000 "Расчеты с кредиторами по долговым обязательствам";
030200000 "Расчеты с поставщиками и подрядчиками";
030300000 "Расчеты по платежам в бюджеты";
030400000 "Прочие расчеты с кредиторами".

Раздел 4 "Финансовый результат" предназначен для отражения разницы между доходами и расходами учреждения за текущий год. В этом разделе показываются также финансовые итоги предыдущих лет, доходы будущих периодов и сведения по кассовому исполнению бюджета.

Основными  счетами этого раздела являются:

040100000 "Финансовый результат учреждения";
040101000 "Финансовый результат текущей деятельности";
040102000 "Финансовый результат по резервному фонду";
040103000 "Финансовый результат прошлых отчетных периодов";
040104100 "Доходы будущих периодов".
График документооборота по Совету сельского поселения «Хабариха»                                   Приложение 3

 Утверждено распоряжением № 07от  21.04.2016г. №07                                       

	№ п.п.
	Наименование

документа
	Создание документа
	Проверка документа
	Обработка документа

	
	
	Кол-во

экземп

ляров


	ответственный

за оформление,

ответственный 

за исполнение (должность, инициалы)


	срок

испол

нения
	срок

испол

нения
	ответственный

за проверку

кто предоставляет
	срок предос

тавления
	кто исполняет

	1
	Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф. 0503127)
	2
	Главный эксперт Канева Т.А.
	ежеквар

тально до 10 числа 
	ежеквартально до 9 числа
	
	10.04

10.07

10.10
	Финансовое управление администрации МО МР «Усть-Цилемский»

	2
	Пояснительная записка в составе:  текстовой части (ф. 0503160).
	2
	
	
	
	
	
	

	3
	Форма 0503161 сведения о количестве подведомственных учреждений
	2
	
	ежеквар

тально до 5 числа
	ежеквартально до 4 числа
	
	05.04

05.07

05.10
	

	4
	Форма 4 ФСС
	6
	
	ежеквартально до 15 числа
	ежеквартально до 14 числа
	
	15.04

15.07

15.10
	Фонд социального страхования

	5
	Отчет о принятых бюджетных обязательствах (ф.0503128)
	2
	
	Годовая отчетность
	согласно писем  с финансового управления и Управления образования
	
	Согласно писем
	Финансовое управление администрации муниципального образования муниципального района «Усть-Цилемский»

	6
	Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф. 0503127)
	2
	
	
	
	
	
	

	7
	Пояснительная записка в полном составе (ф. 0503160)
	2
	
	
	
	
	
	

	8
	Отчет о финансовых результатах деятельности (ф. 0503121)
	2
	
	
	
	
	
	

	9
	Справка по заключению счетов бюджетного учета отчетного финансового года (ф. 0503110)
	2
	
	
	
	
	
	

	10
	Сведения о количестве подведомственных учреждений (ф.0503161)
	2
	
	
	
	
	
	

	11
	Сведения о результатах деятельности (ф.0503162)
	2
	
	
	
	
	
	

	12
	Сведения об изменении бюджетной росписи (ф.0503163)
	2
	
	
	
	
	
	

	13
	Сведения об исполнении бюджета (ф.0503164)
	2
	
	
	
	
	
	

	14
	Сведения о среднесписочной численности
	2
	
	Годовая
	До 20.01
	
	20.01
	Межрайонная ИФНС

	15
	Единая (упрощенная) налоговая декларация
	2
	
	
	До 20.01
	
	20.01
	России №2 по РК

	16
	Баланс главного распорядителя
	2
	
	
	До 31.03
	
	31.03
	

	17
	Единая (упрощенная) налоговая декларация
	2
	
	Ежеквартально до 20 числа
	Ежеквартально до 20 числа
	
	20.04, 20.07, 20.10
	


1

